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Извлечения из СТП СУБГТ 004-2010:

…5.4 После проведения вводных инструктажей работник направляется непосредственно в структурное подразделение для первичного инструктажа (по охране труда, противопожарного) и стажировки.

5.5 Пеpвичные инстpуктажи на pабочем месте пpоводятся со всеми pаботниками, прошедшими вводные инструктажи, а также:

- с pаботниками, пеpеведенными или командируемыми на данное рабочее место из дpугого стpуктуpного подpазделения;

- с pаботниками, котоpым поpучается выполнение новой pаботы.

5.6 Пеpвичные инстpуктажи на pабочем месте пpоводят руководители подpазделений или (при их отсутствии) – вышестоящий руководитель или временно исполняющий обязанности вышестоящего руководителя; прошед-шие обучение  и  пpовеpку знаний в области безопасности  и  гигиены труда.

Первичный инструктаж вновь принимаемых руководителей органи-зации, подразделений, специалиста по охране труда проводит председатель Комитета по охране труда и другим вопросам безопасности.

5.8 Пеpвичные инстpуктажи пpоводятся индивидуально с каждым работником по специально разработанной пpогpамме:

- с применением всех инстpукций, обеспечивающих безопасность труда 

на данном рабочем месте; организационно-распорядительной,  технической и

эксплуатационной документации;

- с обязательным экскурсионным показом рабочих мест, оборудования, безопасных приемов и методов труда с затратами времени в зависимости от сложности и степени опасности работы.

5.9 Дополнительно к первичным инструктажам общего характера, осуществляются спецальные первичные инструктажи. 
5.9.2  Первичный инструктаж водителей автомобилей и погрузчиков по безопасности дорожного движения  проводит  ответственный за безопасность дорожного движения. Программа проведения инструктажа по безопасности дорожного движения разрабатывается в соответствии с Приказом Минтранса РФ от 9 марта 1995 года № 27.
5.10 По завершении первичного инструктажа на рабочем месте проводится проверка его усвоения методом устного опроса, после чего результат инструктажа оформляется:

· в «Журнале регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте» в соответствии с ГОСТ ССБТ 12..0.004;

- в «Журнале учёта инструктажей по пожарной безопасности в соответствии с НПБ «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»;

· в «Журнале регистрации инструктажа по безопасности дорожного движения» (рекомендуется общепринятая форма в соответствии с ГОСТ ССБТ 12..0.004)…

Неотъемлемыми приложениями вышеуказанных журналов являются перечень инструкций, обеспечивающих безопасность труда и программы проведения  инструктажа.

5.11 В «Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте» в соответствии с ГОСТ ССБТ 12..0.004 заносятся принятые в организации обозначения инструкций, обеспечивающих безопасность труда, в объеме которых проинструктирован работник (по охране труда, о мерах пожарной безопасности, производственные по безопасной эксплуатации). Работник расписывается за каждую инструкцию, в объеме которой проинструктирован. 

Инструктирующий расписывается за каждую инструкцию, по которой он инструктировал работника. Если работника инструктировали несколько лиц, за проведение инструктажа расписывается каждый из них.

…

5.22 Повтоpный инстpуктаж (по охране труда, противопожарный) пpоходят все pаботники 1 раз в 3 месяца с оформлением в том же порядке, что и первичный инструктаж на pабочем месте.

От повторного инструктажа по охране труда в соответствии с ГОСТ 12.0.004 освобождаются:

· директор, директоры по направлениям и их заместители;

· руководители подразделений (начальники отделов, участков, служб и их заместители);

специалист по охране труда.

При участии указанных работников в работах с повышенной опасностью в качестве ответственных производителей работ с ними проводится целевой инструктаж  на общих основаниях.

5.23 Срок проведения повторного инструктажа – в период с 10 по 15 число первого месяца квартала.

Повторный инструктаж проводит руководитель подразделения.

Повторный противопожарный инструктаж руководителей организации, подразделений, специалиста по охране труда проводит председатель Комитета по охране труда и другим вопросам безопасности.

Повторный инструктаж может проводиться с группой работников, выполняющих аналогичные трудовые операции. В случае, если какой-либо работник подразделения во время проведения инструктажа отсутствует, его фамилия в журнал не вносится; а работник проходит инструктаж при появлении его на рабочем месте.

5.24 Результаты повторных инструктажей оформляются в «Журнале регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте» в соответствии с ГОСТ ССБТ 12..0.004 и в «Журнале учёта инструктажей по пожарной безопасности в соответствии с НПБ «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций».
	№
	Темы инструктажа


	Материалы

	1. 
	Местонахождение подразделения на объектах организации. Ф.И.О. руководителей подразделения, других ответственных лиц. Телефоны руководителя подразделения, здравпункта, специалиста по охраны труда. Месторасположение ближайших телефонов для сообщения о пожаре, несчастном случае.

	Планы, схемы 

расположения.
Телефонный справочник.

	2. 
	Правила внутреннего трудового распорядка в подразделении. 

	Правила внутреннего 

трудового распорядка.



	3. 
	Сведения о  технологическом процессе, применяя-емых материалах и заготовках, оборудовании на данном рабочем месте. Марки и типы применяемого оборудования, машин и механизмов, инструментов и приспособлений, характеристика их состояния.

	Инструкции, 

обеспечивающие безопасность труда. 
Проекты 

производства работ. 

Знаки безопасности.
Паспорта на оборудование.



	4. 
	Опасные и вредные производственные факторы, возникающие при данном технологическом процессе и в подразделении. Опасные зоны. 

	

	5. 
	Характеристика условий труда на рабочем месте. Льготы и компенсации за условия труда на данном рабочем месте.


	Приказ о предоставлении 
льгот и компенсаций.


	№
	Темы инструктажа


	Материалы

	6. 
	Схема и правила безопасного передвижения работающих на территории участка. Правила пользования служебным автотранспортом и личным автотранспортом в служебных целях.

	Планы эвакуации. 

Схемы движения.

Инструкции 

по охране
труда.


	7. 
	Обязанности работника на рабочем месте. Безопасная организация и содержание рабочего места. Порядок эксплуатации, ремонта, обслужи-вания применяемого оборудования, машин и механизмов, инструментов и приспособлений, ответственные за это лица.

	Приказы, стандарты организации.
Паспорта на оборудование.



	8. 
	Средства индивидуальной  и коллективной защиты на данном рабочем месте и правила пользования ими. Простейшие способы проверки исправности. Правила содержания и хранения.


	Перечень СИЗ.

Инструкции 

по охране

труда.

Оформление выдачи СИЗ 

на вновь принятого работника. 



	9. 
	Требования по предупреждению электротравма-тизма. Расположение электрических коммуникаций, автоматов, рубильников, выключателей в поме-щениях. Схемы электроустановок. Правила исполь-зования электрифицированного переносного инструмента. 

	Инструкции

по охране

труда.

Схема размещения

электро-установок.



	10. 
	Меры безопасности перед началом работ. Порядок подготовки к работе (проверка исправности оборудования, пусковых приборов, инструмента и приспособлений, блокировок, заземления и других средств защиты).


	Инструкции, 

обеспечивающие 

безопасность труда.

	№
	Темы инструктажа


	Материалы

	11. 
	Меры безопасности во время работы. Безопасные приемы и методы работы с показом практических действий; основные показатели исправной работы оборудования. Перерывы в работе, порядок их предоставления. Меры безопасности при перерывах в работе (отключение оборудования, выход из рабочей зоны)


	Инструкции, 

обеспечивающие 

безопасность труда.

	12. 
	Признаки неисправности оборудования. Предельные показания контрольно-измерительных приборов.


	Паспорта механизмов.

Инструкции, обеспечивающие безопасность труда.



	13. 
	Применяемые транспортные и грузоподъемные средства и механизмы. Требования безопасности при погрузочно-разгрузочных работах и транспортировке грузов. Нормы переноски тяжестей.


	

	14. 
	Меры безопасности по окончании работ. Требования личной гигиены. Порядок проверки и уборки рабочих мест по окончании работ.
	Инструкции, обеспечивающие безопасность труда.



	15. 
	Характерные причины аварий, производственных травм, профессиональных заболеваний и других опасных ситуаций. Обязанность и действия персонала в данных ситуациях.

	Информация 

за соответ-ствующий 

период.

Инструкции, обеспечивающие безопасность труда.


	16. 
	Состав и местонахождение медицинских аптечек. Правила оказания первой медицинской помощи пострадавшим на производстве.


	Опись медикаментов 
в аптечке. Межотраслевая инструкция по оказанию первой помощи при несчастных случаях. Видеофильм.



	№
	Темы инструктажа


	Материалы

	17. 
	Виды и объем ответственности за нарушение требований трудовой дисциплины, требований охраны труда и пожарной безопасности.


	Инструкции, 

обеспечивающие 

безопасность труда.

.



	Раздел - Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте


	18. 
	Ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности.


	Приказы, стандарты организации 


	19. 
	Условия возникновения горения и пожара (на рабочем месте, в организации). Пожароопасные свойства применяемого сырья, материалов и изготавливаемой продукции. Пожароопасность технологического процесса. Категории производства по пожаровзрывобезопасности. Пожароопасные места и зоны на рабочем месте.


	Схемы и планы размещения участков и рабочих мест.

Технологи-ческие карты.

Инструкции о мерах пожарной безопасности.


	20. 
	Противопожарный режим на предприятии. Организованные места для курения. Расположение первичных средств пожаротушения и порядок их применения. Виды огнетушителей и их применение в зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей оборудования). Углекис-лотные, порошковые и пенные огнетушители. Системы пожарной сигнализации и противо-пожарного водоснабжения. Ознакомление по плану эвакуации с местами расположения первичных средств пожаротушения, гидрантов, запасов воды и песка, эвакуационных путей и выходов (с обходом соответствующих помещений и территорий).


	Приказы, стандарты.

Инструкции о мерах пожарной безопасности.
Практический показ средств пожаротушения и сигнализации.

	21. 
	Порядок и нормы хранения пожарозрыво-опасных веществ и материалов. Порядок сбора, хранения и удаления из помещений обтирочных материалов, ветоши, сгораемого мусора.

	Инструкции о мерах пожарной
безопасности

	№
	Темы инструктажа


	Материалы

	22. 
	Поведение и действия инструктируемого при загорании и в условиях пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации. Способы сообщения о пожаре.Требования при тушении электроустановок и производственного оборудования. Меры личной безопасности при возникновении пожара.


	Инструкции о мерах

пожарной безопасности.

Планы эвакуации.

	
	                                 ОРИЕНТИРОВОЧНОЕ ВРЕМЯ 

	1,5 – 2 часа


П р и м е ч а н и е. 

Настоящая программа используется применительно к должности и профессии инструктируемого с учётом условий труда на конкретном рабочем месте и требований безопасности труда для этого рабочего места.

ИСПОЛНИТЕЛЬ


СОГЛАСОВАНО 
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